
公社会員の皆様から　　　　 とさせていただきます

◎ 新入社員教育研修の案内ページ　

　URL：https://www.saitama-j.or.jp/seminar/reiwa8shin

◎ 申込開始日：公社会員の皆様　１2月19日（金） 9:00～
　　　　　　　   ※公社会員様は必ず会員としてログインしてください！

　　　　　　：非会員の皆様　　１月7日（水）9:00～

クーポンお得情報！受講人数に応じた　　　　　をプレゼントします！

申込み

返信メールが届く

研修受講

受講料の支払い

　一般コースに、新たに「成長実感コース（3日間）」が加わりました。新入社員の定着促進と成長を
公社とともに強化しませんか？初期教育から入社７か月後のフォローアップまで、同一講師が一貫し
て育成する安心のプログラムです。グループワークを多く取り入れ、主体的に働く姿勢と前向きなマ
インドを育てます。
企業担当者様にも成長状況の確認など、ご協力をお願いする予定です。是非、ご活用ください。

「新入社員教育研修」「新入・若手社員向けオプション研修」（デジタルスキルアップ・工具入門を含む）
をご受講いただくと、受講日数に関わらず１名1,100円分の研修割引クーポンをプレゼントします！
令和8年度に開催される他の研修受講料の一部としてお使いいただけます！

※詳しくはHPをご覧ください。

新入社員教育研修（一般・成長実感コース）を新設しました！

先行申込先行申込

 　社会人としての心構え、基本的なビジネスマナーや職場でのコミュニケーション、チームワ
ークの大切さなどについて、グループワークを交えながら実践的に学ぶ研修です。配属先に応
じ、”生産部門向け”、”一般部門向け”のどちらかを選んで受講ができます！
　デジタルスキルアップ研修・工具入門研修などの『新入・若手社員向けオプション研修』（別料
金）も併せてご活用ください。

申込みから受講の流れ

【研修に関する注意事項】
・お申込み後に届く自動返信メールが、「研修申込受付確認票」および「請求書」を兼ねています。
・申込みは定員に達した時点で受付を締め切らせていただきます。
・受講者数が少ない場合や、天災により日程の変更または中止させて頂く場合があります。

お申込みはコチラ↓ 公社会員様はコチラ↓

・公社のホームページからお申込みください。
　一度に最大10名お申込みいただけます。

令和　年度

新入社員教育研修

令和　年度

新入社員教育研修
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埼玉県産業振興公社

https://www.saitama-j.or.jp/kaiin

公社会員の詳細
についてはコチラ→

※  クーポンは、5月中旬ごろメールにて送付いたします。

※お申込みはホームページからのみとさせていただきます。 
※非会員の皆様はこの機会に入会をおすすめします。

・受講日当日は受付で会社名、お名前をお伝えいただき、受付完了です。　　　

・お申込み後、自動返信メールが届きます。
　お申込み内容やお支払い方法の確認をお願いします。

・研修初日の前日までに、受講料のお振込をお願いします。　　　　　　　　　　　
※振込口座、受講料は自動返信メールに記載しています。　　　　　　　　　　　　　　　

※「研修申込受付確認票」をお持ちいただく必要はありません。　　　　　　　　　　　　

※要ログイン

公社会員：     月　　  日受付開始

非会員：１月７日受付開始

19191212

新入社員の育成は　　 におまかせください！公社



4月6日(月)、7日(火)

生産部門・東松山
東松山市民文化センター第1会議室

生産部門コース ※2日間

・社会人としての心構え

・ビジネスマナー（言葉遣い、身だしなみ等）

・電話応対や来客対応

・報連相やコミュニケーション

・新入社員のためのセルフマネジメント

・これからの自己目標　他

・生産部門に所属する心構え

・お客様に喜ばれるものづくり

・５Ｓの基本

・生産の目的

・ものづくりの基本を理解する

・安全作業　他

カリキュラム
 　

　※配属先に応じてコースをご選択いただけます。

コース

一般

・社会人としての心構え　・ビジネスマナー（言葉遣い、身だしなみ等）　・電話応対や来客対応　

・報連相やコミュニケーション　・新入社員のためのセルフマネジメント・これからの自己目標　他

1~２日目（4月） 3日目（11月）

日程・コース 会場 定員 受講料（消費税込）

4月2日(木)、3日(金)

生産部門・大宮・高卒
ソニックシティビル4階 市民ホール401 会員 19,800円一般 28,600円

4月2日(木)、3日(金)

生産部門・大宮〔１〕
ソニックシティビル10階 公社研修室 50 会員 19,800円一般 28,600円

4月6日(月)、7日(火)

生産部門・大宮〔２〕
ソニックシティビル10階 公社研修室 50 会員 19,800円一般 28,600円

36 会員 19,800円一般 28,600円

36 会員 19,800円一般 28,600円

4月2日(木)、3日(金)

生産部門・川越

40

「一般マナー研修」「生産部門向け研修」を、それぞれ1日ずつ行います。

会員 19,800円一般 28,600円

36 会員 19,800円一般 28,600円

4月6日(月)

１日 一般・大宮
ソニックシティビル10階 公社研修室

30

20

会員 19,800円一般 28,600円

会員 9,900円一般 14,300円

4月2日(木)、3日(金)

一般・大宮
ソニックシティビル4階 市民ホール402 45

会場 定員 受講料（消費税込）

※1日一般・大宮は、通常2日間で行う内容を1日に凝縮して行います。

4月6日(月)、7日(火)

一般・川越
東上パールビルヂング8階 第1・2会議室

4月6日(月)、7日(火)

一般・飯能
飯能商工会議所1階 大会議室

日程・コース

4月2日(木)、3日(金)、11月2日(月)

一般・成長実感コース（3日間）
20 会員36,300円一般 51,900円

一般コース ※1日間、2日間、3日間

1日目 2日目

※1日一般大宮は、通常2日間で行う内容を1日に凝縮して行います。

2日間「一般マナー研修」を行います。グループワークを通してじっくりと理解を深めます。

生産部門

●各日とも開催時間9:40～16:30（昼休憩50分）　※受付(入室)は、 9:15～
※昼食は各自でお願いします。ソニックシティビル10階公社研修室、4階市民ホール内での食事はご遠
慮ください。近隣飲食店をご利用ください。

新入社員教育研修

 一般

一般

・社会人としての心構えと意識すべきモラル

・ビジネスマナー（言葉遣い、身だしなみ等）　
・電話応対や来客対応　
・職場で求められるコミュニケーションとは
・エゴグラム診断を通した自己理解　
・「聴く」の五段階　・信頼につながる自発的報連相　
・感情のコントロールとマインドセット　・これからの自己目標

東上パールビルヂング8階 第1・2会議室

１.入社後の振り返りと自己の役割の再認識

※飯能信用金庫様、飯能商工会議所様との共催のため公社では5名のみ募集

成長実感コース
（3日間）

※振り返りシートで成長状況を確認します

２.ビジネスマナーの再確認

３.職場のコミュニケーション

　・指示の受け方と「報・連・相」等

４.信頼される社員になろう

　・仕事へのモチベーションを上げる

　・目標に向けての自己啓発　等

※1月下旬に決定

ソニックシティビル10階 公社研修室 

または　北与野周辺会場



新入・若手社員向けオプション研修

ソニックシティビル10階 公社研修室

4月8日(水)電話応対研修

4月14日(火)新たな人間関係構築研修

ソニックシティビル10階 公社研修室

ソニックシティビル10階 公社研修室

40

40

40

会員 9,900円一般 14,300円

会員 9,900円一般 14,300円

会員 9,900円一般 14,300円

4月10日(金)ホウレンソウ強化研修

4月13日(月)ビジネス文書研修

日程・コース 会場 定員 受講料（消費税込）

【電話応対研修】
　・「電話応対」によって企業の印象は大きく変わります。演習を通して適切な電話応対を学びます。
【ホウレンソウ強化研修】
　・上司との円滑な意思疎通に不可欠なホウレンソウ（報告・連絡・相談）について演習を交えて学びます。
【ビジネス文書研修】
　・社会人に必須の文書やメールの書き方、ビジネス文書の基礎知識について学びます。
【新たな人間関係構築研修】
　・新入・若手社員が最も悩む人間関係について、上司や先輩との良好な関係の築き方を習得します。

会員 9,900円一般 14,300円

4/9(木)、10(金)工具入門（川口） 15

15

20

4/20(月)、21(火)工具入門（熊谷）

4/13(月)、14(火)工具入門（春日部）

4/16(木)、17(金)工具入門（川越）

川口高等技術専門校

熊谷高等技術専門校

春日部高等技術専門校

川越高等技術専門校 10

会員 8,800円一般 13,200円

会員 8,800円一般 13,200円

会員 8,800円一般 13,200円

会員 8,800円一般 13,200円

日程・コース 会場 定員 受講料（消費税込）

工具入門 ●各日とも開催時間9:30～16:30（昼休憩60分）　※受付(入室)は、9:00～

製造現場で必須の「工具」を学ぶ研修です。普通科卒など初めて工具を手にする方、改めて工具について学び
直したい方を対象に、計測器、工具の基本的な種類や使い方、安全に作業するための心がけなどを学びます。

※近隣に飲食店・コンビニ等がない、もしくは少ないためお弁当を持参してください。

40

新入社員教育研修と併せてのご受講をお勧めします！電話応対、工具、Excelの使い方

など、実務に必要なスキルを身につけ、即戦力を目指してレベルアップできるカリキ

ュラムをご用意しました。 ※新入社員教育研修とは別に受講料がかかります。

スキル向上 ●各日とも開催時間9:30～16:30（昼休憩60分）　※受付(入室)は、9:00～
※昼食は各自でお願いします。

「新入社員研修を行いたいが自社で簡単にできないか？」といった声にお応えします。

このｅラーニング版は自社の会議室等に新入社員を集めてYouTube動画にて視聴するものです。

レジメ資料付きで効果的な研修を受けることができます。

　新入社員教育研修（eラーニング版）のご案内

配信料（1企業あたり） 会員9,900円（消費税込） 一般19,800円(消費税込）

※受講料振込確認後、「視聴URL」 「レジメ資料」をご案内します。

視聴期間：令和８年3月16日（月）～5月11日(月）

（全11章各10分前後＝合計113分）

ソニックシティビル10階 公社研修室



お問合せ先：研修・情報グループ  北村・土田
( T E L ) 0 4 8 - 6 4 7 - 4 0 8 7  ( M a i l ) k e n s y u @ s a i t a m a - j . o r . j p

西武池袋線 飯能駅より徒歩７分　
東飯能駅西口より徒歩１２分

川口市青木４－４－２２

春日部市下大増新田６１－１
春日部高等技術専門校

川越市並木572-1

駐車場あり

駐車場なし
×× 飯能商工会議所 １階　大会議室

駐車場なし
××

駐車場あり

ソニックシティビル10階 公社研修室

ソニックシティビル10階 公社研修室

4月15日(水)デジタル入門研修 ソニックシティビル10階 公社研修室

4月16日(木)Officeソフト入門研修

16 会員 9,900円一般 14,300円

16 会員 11,900円一般 16,300円

16

駐車場あり

JR高崎線　籠原駅南口より徒歩１５分（1.1㎞）

・JR京浜東北線 西川口駅東口よりバス５分 
　[青木中学校] 下車すぐ
・埼玉高速鉄道南鳩ヶ谷駅②番出口よりバス４分
　[青木中学校] 下車すぐ
・西川口駅東口より徒歩20分（1.7㎞）

川口高等技術専門校

 熊谷高等技術専門校

東武線春日部駅西口バス②番のりばより バス１０分
[グランド前]または[かすかべ温泉バス停]下車徒歩４分
豊春駅から徒歩３６分（2.4㎞）

  公社にて1人1台PCを用意し、実際に操作していただきます。
【デジタル入門研修】インターネットやパソコンなど、デジタル知識の基礎を学びます。
【Officeソフト入門研修】Word・Excel・PowerPointの業務で必要になる基本操作をまとめて学びます。
【Excel研修】　表やグラフの作成、データの並べ替えなど、Excelの基本的な使い方をじっくり学びます。

デジタルスキル ●各日とも開催時間9:30～16:30（昼休憩60分）　※受付(入室)は、9:00～
※昼食は各自でお願いします。

（新入・若手社員向けオプション研修のつづき）

駐車場あり

東武東上線　東松山駅　東口より徒歩２０分
バス:東松山東口より
   [パークタウン五領行き]乗車※本数少ない

【東松山会場】東松山市六軒町５－２ 

東松山市民文化センター１階 第1会議室

【飯能会場】飯能市本町１－７

【工具入門：熊谷会場】
熊谷市新堀新田５２２

【工具入門：春日部会場】

【工具入門：川口会場】

JR川越線　南古谷駅より徒歩１０分

【工具入門：川越会場】

 川越高等技術専門校

4月17日(金)Excel研修

日程・コース 会場 定員 受講料（消費税込）

【会場一覧】

JR・東武東上線川越駅西口から徒歩約1分

東上パールビルヂング8階 
第1・2会議室

【川越会場】川越市脇田本町15-13 

◎ソニックシティビル
４階に市民ホール、10階に公社研修室があります！

住所：さいたま市大宮区桜木町
      １－７－５ ソニックシティビル
 ※大宮駅西口より、徒歩5分

お問合せ：（公財）埼玉県産業振興公社
 研修・情報グループ
 TEL０４８－６４７－４０８７

昨年と会場が変更になります！

会員 9,900円一般 14,300円


