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令和４年度 研修スキルマップ
階 層 別 研 修 部 門 別 研 修

令和４年度は中小企業の皆様から要望　　　の多いデジタル化・DX分野（デジタル化入門、ICTスキルアップ研修等）の研修も拡充させました。★マークが目印です。
※詳しくは５ページをご確認ください。

求められる能力

コミュニケーション力
自己管理力

主体的実行力

マネジメント力
リスク管理力
課題解決力

ビジョン創造力
統率力
判断力

企画提案力
現場改善力

問題発見・解決力
傾聴力

(コミュニケーションスキル)
統率力

（リーダーシップ）

総務・人事・経理部門

ICTスキル　　　アップ部門

営業・販売部門 生産部門

全部門

新入社員
若手社員

●新入社員教育研修
　（生産・一般・
e-ラーニング版）

●経営戦略シリーズ研修
  (中小企業のためのデ
　ジタル化・DXの準備
　セミナー)
●経営戦略シリーズ研修
(経営者が一番知りたい

　数字=管理会計)
●経営戦略シリーズ研修
(全社の見える化の推進)

人 事・労 務・法 務
●“はじめての総務・人事”実務者研修
●採用ノウハウ研修
●労務管理研修
●賃金管理研修
●コンプライアンス基礎研修

新入社員向け
●新入社員向けWord研修
●新入社員向けExcel研修

ホームページ活用
●ICT・デジタル化入門講座
●情報セキュリティ基礎講座
●WordPress基礎講座
●Webマーケティングから考えるSEO対策講座
●ホームページ活用とMEO対策講座
●Google Analytics基礎講座
●Google Analytics実践講座
●SNSマーケティング講座
●動画マーケティング講座

業務効率化＆営業力向上
●スマホ・タブレット活用講座
●写真編集基礎講座
●動画編集基礎講座
●スマホで動画制作講座

ＩＣＴコンパクト
●Ｗｅｂライティング講座
●伝える！写真撮影テクニック講座
●顧客を増やす！｢お客様目線｣のWeb・SNS活用
　講座

ビジネスソフト活用
●Excel基礎講座
●Excel応用講座
●Excelマクロ入門講座
●Excel VBA活用講座
●Excel 関数マスター講座
●Excel業務効率アップ講座
●Access入門講座
●Accessデータベース作成実践講座
●PowerPoint作成講座
●PowerPointプレゼンテクニック実践講座

生産管理
●生産管理入門研修
●生産管理基礎研修
●生産管理実践研修
●在庫管理入門研修
●原価管理研修
●工場責任者育成研修
●製造現場リーダー育成研修
● FMEA・FTA 入門研修

効率化
●事務効率化研修
●タイム・マネジメント研修
●ロジカルシンキング研修
●マニュアル活用入門研修

ＩＳＯ
● ISO9001基礎研修
● ISO9001内部監査員養成研修
● ISO14001基礎研修
● ISO14001法規制研修
● ISO14001内部環境監査員養成研修

組織活性化
●メンタルヘルス研修
●ハラスメント研修
●気持ちが切り替わるストレスケア研修
●会議の達人研修
●職場のコミュニケーション活性化研修
●良好な人間関係を築く！アサーティブ
　コミュニケーション研修
●違いを知るとうまくいく！タイプ別
　コミュニケーション研修
●アンガーマネジメント研修
●ビジネス雑談力向上研修
●パワハラを生まない職場づくり研修
●若手・中堅社員のための分かりやすい
　ビジネスコミュニケーション研修

現場改善
●現場改善入門研修
●現場改善基礎研修
●現場改善実践研修
●事例から学ぶ｢生産現場｣の問題解決研修 
●トヨタに学ぶ現場カイゼン研修
●５Ｓ定着化研修
●ムダ取り改善実践研修

品質管理
●品質管理入門研修
●品質管理基礎研修　
●品質管理実践研修
●QC手法入門研修
●測定基礎研修

機械実技訓練（県立高等技術専門校）
●汎用旋盤基礎研修
●汎用フライス盤基礎研修
●TIG溶接基礎研修
●TIG溶接研修
●アーク溶接研修
●マシニングセンタ基礎研修
●設計図解読入門研修
●SolidWorks基礎研修
●AutoCAD基礎研修
●シーケンス制御研修
●PLC制御入門研修
●金属材料入門研修
●金属熱処理基礎研修
●自動車エンジン分解研修

安全・保全
●製造現場の安全対策研修
●ヒューマンエラー防止研修
●ヒヤリ・ハット防止研修
●設備の自主保全研修

購買管理
●“はじめての購買・外注 ” 実務者研修
●調達管理実践研修

営業・マーケティング
●営業担当者研修(基本編）
●営業担当者研修(応用編）
●営業管理者研修(基本編）
●営業管理者研修(応用編）
●営業に必要な｢スキル｣向上研修
●商談成功のポイント研修
●顧客分析とヒアリング力向上研修
●新時代の視点で｢自社の強み｣を強化！
　ＤＸ活用研修
●～中小企業のためのデジタルマーケティング～
ＷＥＢ活用研修

技法習得（ビジネススキル）
●ビジネス文書の書き方研修
●クレーム対応研修
●なぜなぜ分析研修
●貿易実務入門研修
● “はじめてのZoom” 使い方体験研修

●中堅社員に必須の
　｢スキル｣向上研修

●中堅社員パワー
　アップ研修

●管理職候補育成研修

●中堅女性社員キャリア
　 アップ研修

●中堅社員ビジネス
　スキル向上研修

●若手社員パワー
　アップ研修
●新入・若手社員
　育成研修

●新入・若手社員をキッチリ育てるコツ習得
　研修
●キャリアデザイン研修

●定着率を高める承認力向上研修
●女性マネジメントのコツ習得研修

●新任管理監督者研修

●先輩社員のティーチング＆コーチング研修

● “多様な部下とともに働く管理職 ”のためのリーダー
　シップ研修
●すぐできる！イマドキ若手の育て方研修
●管理職のためのストレスマネジメント研修

●新入・若手社員向け
各種オプション研修

●新入・若手社員向け
メンタルタフネス研修

●新入・若手社員向け
質を高める仕事術研修

●新入・若手社員
　フォローアップ研修
（生産・一般）

管理職 経営者
経営幹部中堅社員

NEW

NEW

●経営幹部研修

●経営者必須　知らなきゃ
損する｢DXのいろは｣研修

NEW

NEW

NEW

NEW

NEW

RENEWAL

RENEWAL

RENEWAL

RENEWAL

財 務・会 計
●“はじめての簿記"入門研修
●中小企業の決算書活用実践研修
●決算書を読むための簿記の知識習得研修
●‶はじめての経理"実務者研修　
●要点集中！はじめての決算書の見方研修
●損益分岐点からはじめる利益計画・資金　　　　計画研修
●ビジュアルで理解する｢貸借対照表｣・黒字　　　　倒産を防ぐ｢ＣＦ計算書｣の概略研修

RENEWAL

RENEWAL

RENEWAL

RENEWAL

RENEWALNEW

契 約 書
●契約書の基礎とポイント研修
●契約書　活用実践研修
●営業現場で使える契約基礎知識研修
●電子契約基礎研修

NEW

NEW

NEW

NEW

NEW

NEW

NEW

NEW

NEW

NEW

NEW

NEW

NEW

NEW

NEW

NEW

NEW

NEW

NEW

NEW

● 階層別研修 　　　　　P.3 ～ 5　
● 生産力向上研修　　　 P.6 ～ 8　
● 実務スキル向上研修　 P.9 ～ 12　

● 機械実技訓練研修 　 　P.13 ～ 14　
● ICT スキルアップ研修　P.15 ～ 17　

㊟ 研修名の●印の色は、研修のカテゴリー別になっています

●管理職に必須の
　｢スキル｣向上研修
　(基本編） 
●管理職に必須の
　｢スキル｣向上研修
　(応用編） 
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