
 

 

公益財団法人埼玉県産業振興公社（創業・ベンチャー支援センター埼玉） 

「令和３年度創業セミナー実施業務委託」企画提案 募集要項 

 

１募集内容 

（１）委託業務名 

令和３年度創業セミナーの実施業務委託（１種類３回開催） 

（２）委託業務内容 

 別添仕様書のとおり 

（３）委託期間 

  委託契約締結～令和４年３月３１日まで 

 

２募集資格の要件 

仕様書の内容を十分に理解したうえで本企画提案に応募すること。 

 

３応募方法 

（１）提出書類 

①「令和３年度創業セミナー実施業務委託」企画提案応募申請書（様式１） 

②会社概要等（様式２） 

③見積書（様式３） 

見積額は、提案する企画に掛かる一切の経費を見込み提示する。 

④企画概要書（様式４ Ａ４版１枚以内） 

⑤企画詳細書（様式任意 Ａ４版１０枚以内） 

仕様書を踏まえ、次の事項を必ず記載すること。 

ア 業務実施の基本方針・目的・目標・効果 

イ 業務実施体制 

 ・本業務を実施するために必要な人数や職務内容など、具体的な実 

施体制を記載すること。 

ウ 業務実施計画 

・具体的なカリキュラム 

・講師候補者の経歴 

・業務実施の工夫 

（２）提出部数 

紙１部及び電子データ（ＣＤ－Ｒにデータを保存し提出） 

（３）応募受付 

令和３年３月２２日（月）～令和３年３月３１日（水）１７時（必着） 

（４）提出方法 

郵送又は持参とする。郵送の場合は必ず「書留」とする。 

（５）その他留意事項 



 

 

①提出された応募書類は一切返却しないものとする。 

②応募に係る費用は応募者負担とする。 

③提出期限を過ぎて提出された応募書類は無効とする。また、提出後の 

差し替え及び再提出は認めない。（ただし、委託者の指示による場合は除く。） 

④応募要項に違反した場合や応募書類に虚偽の内容を記載した場合は、 

応募を無効とする。 

 

５契約先候補の決定 

（１）決定方法 

提出された企画提案書に基づき、企画内容や業務遂行能力などを総合的に審査

するものとし、当該審査の結果、最も評価の高い契約予定者を選定する。なお、

必要に応じてヒアリングを実施する。（その場合は別途連絡をする。） 

（２）審査項目 

ア 仕様書の内容を理解し、目的を達成できる内容となっているか 

イ オリジナルな工夫が盛り込まれているか 

ウ 創業・ベンチャー支援センター埼玉との連携が図られているか 

エ 事業の遂行能力があるか 

オ 提案金額の妥当性があるか 

 

６契約方法 

契約予定者と業務内容等の詳細について協議し、契約内容が合意に至った場合

は随意契約により委託契約を締結する。 

なお、契約予定者と協議が整わなかった場合及び選考後、契約予定者に業務を

遂行できない重大な事由が判明した場合は、評価が２番目に高かった者と改めて

協議を行う。 

 

７委託契約までの手順 

（１）企画提案書の提出期限    ３月３１日（水）１７時必着 

（２）審査実施          ４月初旬（予定） 

（３）審査結果通知        ４月中旬（予定） 

（４）委託契約の締結       ４月以降随時 

 

８問合せ先及び書類の提出先 

〒３３８－０００１ 

さいたま市中央区上落合２－３－２ 新都心ビジネス交流プラザ３階 

公益財団法人埼玉県産業振興公社（創業・ベンチャー支援センター埼玉） 

ＴＥＬ０４８－７１１－２２２２ ＦＡＸ０４８－８５７－３９２１ 


