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公益財団法人埼玉県産業振興公社 

創業支援センター埼玉 開業アドバイザー 公募要領 
 

 
 公益財団法人埼玉県産業振興公社では、創業支援センター埼玉の運営にあたり、創業支援を行う
開業アドバイザーを以下のとおり募集します。 
 
 
■募集職種 
開業アドバイザー 

 
■募集人数 
若干名 

 
 
業務内 容 創業支援における相談等の業務 

１ 創業を検討されている方から創業５年未満の相談者に対する相談に応じ、一定の 
解決策を提示するとともに、フォローアップを実施する 

２ 指定様式による相談報告書の作成 
      ３ 創業セミナーの講師（県内地域への出張、講演資料作成を含む） 
      ４ 創業地域相談会への派遣対応 
      
 
応募要 件  １ 次の①～③の資格、④の専門知識のいずれかを有し、起業・経営支援に必要な知

識、経験を有する方 
① 中小企業診断士 
② 税理士 
③ 社会保険労務士 
④ ＩＴ・ＷＥＢマーケティングの専門知識 

 
２ 相談業務に関する熱意と優れたコミュニケーション能力を有する方 
 
３ パソコン操作（ワード、エクセル、電子メール、ＷＥＢ会議ツール等）ができる方 
 
４ 内外の関係者(職員含む)と協調し、自ら率先して業務を遂行することができる方 

 
契約形 態  業務委託 
 
委託期 間  令和８年８月１日（予定）～令和９年３月３１日 
       ※年度ごとに、再委託の場合あり（業務成績、事業方針によって決定） 
 
業務時 間  ９時００分 ～ １７時００分（休憩時間６０分） 
 
業務日 数  週２日程度（原則として日・祝日を除く）  
             
報   酬  日給２５,０００円（税込） 
       ※ただし、令和５年１０月１日から導入されている適格請求書保存方式（インボイ 
        ス制度）の発行事業者でない場合の報酬額は、発行事業者の額の１０８／１１０

（令和８年１０月１日以降は１０５／１１０）を乗じた額となります。 
 
交 通 費  当公社規定により支給（源泉徴収の対象になります） 
 
業務場 所  公益財団法人埼玉県産業振興公社 北与野事務所 
       埼玉県さいたま市中央区上落合 2-3-2 新都心ビジネス交流プラザ３階 
公 募 期 間  令和８年６月１日（月）～６月１９日（金）１２：００必着 
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選考方 法  書類審査・面接（書類選考通過者のみ） 
 
提出書 類  履歴書（写真貼付）、職務経歴書、自己ＰＲ文（様式自由） 
 
書類提出先  公益財団法人埼玉県産業振興公社  

新産業振興部 創業支援グループ 肥沼（ｺｲﾇﾏ）・成松(ﾅﾘﾏﾂ) 
       TEL  048-711-2222  Mail  sogyo@saitama-j.or.jp 
       ※メールで上記「書類提出先」までお送りください。 
       ※応募書類は PDF形式で添付してください。 

メール送信の際は、件名を「創業支援アドバイザー募集に係る応募申請・氏名」 
としてください。また、メール送信後、確認のため「書類提出先」まで電話にてご 
連絡をお願いいたします。 

 
面接予定日  ① 第１次面接 令和８年７月１０日（金）（対面で実施） 
        ※第１次面接は書類選考通過者のみ実施します。 
 
       ② 第２次面接 令和８年７月２１日（火）（対面で実施） 
        ※第２次面接は第１次面接合格者のみ実施します。 
                
問合せ 先  「書類提出先」と同じです。 
 
 
個人情報の取扱について 
 
       ・提出いただいた書類は、求人者が責任を持って破棄します。また、採用審査の用途

に限り使用いたします。 
・個人情報は適正な理由なく第三者への開示、譲渡及び貸与することは一切ありませ 
ん。 
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